
 

Directions to Index to find jobs/surveys done on/near property 
 

 

1. First Look under Town Name, then street (see Example below on how to read index card) 

2. If job exists, look for any files associated with that job in file cabinets, all filed alphabetically by 

last name or Company name.  [Note: Often times (not always) when jobs indexed as “last name, 

first name” the job was done by BEI, if it’s indexed as “first name last name” job was done by 

other engineer and plan was obtained as research for a BEI job] 

3. To find the plans: Using BEI internal file numbers on the index cards, find any plans in the steel 

flat files which are useful to you. Plan #1’s are the smallest sized plans (12” x 18”), #2’s are 

medium sized plans (18” x 24”), and #3’s are the large sized plans (24” x 36”). 

4. Return all material back to proper places in files 



 

 

 

 


